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FECHA: Bogota, 17 de junio de 2026.
HORA: 4:00- 5:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil La Casita de San Francisco
TEMA: Anexo Técnico 1-4 Etapa de alistamiento induccion del equipo de trabajo y caracterizacién de la
poblacion.

ASISTENTES: Equipo de talento humano.

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida y presentacion de la tematica.

Socializacién de los procesos de induccion del equipo de trabajo.
Socializacion de la caracterizacion de la poblacién participante.
Desarrollo de taller reflexivo.

Juego de preguntas y respuestas.

Retroalimentacion, compromisos y cierre.

H

20 bl

DESARROLLO:
1. Obijetivo de la jornada:

Fortalecer el conocimiento del talento humano sobre los procesos de vinculacion, induccion institucional y
caracterizacion de la poblacion participante, reconociendo su importancia para la adecuada prestacién del servicio
y la atencidn integral de las nifias, los nifios y sus familias.

2. ACTIVIDAD:

En la fecha indicada se desarrolld la jornada de socializacidon correspondiente al Anexo Técnico 1-4 — Etapa de
Alistamiento, abordando los temas relacionados con la induccion del equipo de trabajo y la caracterizacion de la
poblacién participante, con el propdsito de fortalecer el conocimiento y apropiacion de los lineamientos establecidos
para la prestacion del servicio.

Durante la socializacion se resalté la importancia de los procesos de induccion como una estrategia fundamental para
garantizar que el talento humano conozca los lineamientos técnicos, administrativos, pedagdgicos y operativos que
orientan el funcionamiento de la unidad operativa, favoreciendo una atencion integral y de calidad.

Asimismo, se abordé el proceso de caracterizacion de la poblacion participante, destacando su relevancia para
identificar las particularidades, necesidades, intereses y condiciones de las nifias, los niitos y sus familias, permitiendo
orientar de manera pertinente las acciones y estrategias desarrolladas desde el servicio.
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Como parte de la metodologia propuesta, se desarrollo un taller reflexivo en el que los participantes analizaron Iz
importancia de conocer las caracteristicas de la comunidad atendida y el impacto que tiene esta informacién en la

planeacion y ejecucion de las acciones institucionales.

Posteriormente, se realizo un juego de preguntas y respuestas, mediante el cual se afianzaron los conceptos abordados
durante la jornada, promoviendo la participacion activa, el intercambio de conocimientos y la aclaracion de inquietudes
relacionadas con los procesos de induccion y caracterizacion.

La actividad permitid fortalecer la comprension de los lineamientos establecidos en el Anexo Técnico 1-4 y reconocer
la importancia de estos procesos para garantizar una atencion pertinente, oportuna y ajustada a las necesidades de la

poblacion atendida.

COMPROMISOS:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Fortalecer la apropiacion de los lineamientos
establecidos en el Anexo Técnico 1-4.

Equipo de talento
humano

Permanente

Reconocer la importancia de la caracterizacion como
herramienta para la planeacion de acciones pertinentes.

Equipo de talento
humano

Permanente

Continuar fortaleciendo el conocimiento del talento
humano frente a los anexos técnicos y lineamientos del
servicio.

Responsable del servicio-
Lider de componente

Segun cronograma

" En constancia de lo anterior firmar:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de
vinculacién

Responsable del

Andrea Rodriguez -
servicio

Dependencia

JI.C. Casita San

Francisco

Firma

Julieth Rincon Augxiliar administrativa

JI.C. Casita San

Francisco

Profesional de atencion

Johana Duefias ; ;
a la primera infancia

JI.C. Casita San

Francisco

Profesional de atencion

Geraldinee Perez .
a la primera infancia

" Profesional de atencion

Viviana Castellanos
a la primera infancia
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" Profesional de atencion " JI.C. Casita San
Diana Narvaez 4
a la primera infancia Francisco
" Basalitieiay ~ Auxiliar de atencion a JI.C. Casita San
ke la primera infancia Francisco
~ Jimena del Pilar Auxiliar de atencion a JI.C. Casita San
Robles la primera infancia Francisco
4o JI.C. Casita San
Maryury Garzén Servicios generales Erarcisco
. JI.C. Casita San
Yurany Talero Servicios generales ;
Francisco
. . . i’ ~ T JIC.CasitaS
Xiomara Pineda Auxiliar de nutricion dhe as'n a>an
Francisco
Alejandra Cortés Auxiliar de nutricion J1.€. Casita San

Francisco

Julieth

Elaboro: Viviana Castellanos
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